
東京都公立大学法人　理事長　殿
TMU card keyの発行を申請します。

○：必須
△：任意 *現在、職員証等を持っている方 □ 紛失 □ 改姓
×：不要 更新発行 □ 破損・磁気不良 □ その他（                           ）

□ 有効期限切れ
□ 解施錠資格変更

☐ (1)職員証 ☐ (3)身分証明書
☐ 客員教員 ☐ 客員研究員 ☐ 博士研究員
☐ 専門研究員 ☐ 人材派遣 ☐ 出向
☐ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

☐ (2)仮カード

□ 両面とも旧姓等表記 □ 片面のみ旧姓等表記

*注意
1 雇用期間を定めるものではありません。
2

[人事課使用欄]

☐南大沢 ☐荒川 ☐高専品川 ☐新宿 ☐産技大 ☐ICあり

☐日野 ☐晴海 ☐高専荒川 ☐飯田橋 ☐丸の内 ☐ICなし

所属課長
・事務長

係長 所属担当者
申請者及び
担当教員等

TMU card key発行申請書(教職員用)

申請日 　　　　　年　　　　　月　　　　　日

① 発行種別　　*該当する事由を☑し下記②～⑨の必須項目を記入してください。

PDF印刷設定＞ページサイズ処理[実際のサイズ]

＜申請先＞
職員証・身分証明書：人事課
仮カード：学長室（右記以外の所属）、理系、文系
解施錠資格：学長室（右記以外の所属）、学生課（教務課、ｷｬﾘｱ支援課）学情C、理
系、文系

☐

更
新
発
行
/

資
格
申
請
変

更 新
規
発
行

☐ 新規発行

② 利用者の区分　　*該当する事由を☑してください。

☐ 教員
職
員
証

仮
カ
ー

ド

身
分
証
明
書

職
員
証

仮
カ
ー

ド
☐ 国際交流会館

客員研究員・交換研究員・特別研究員等、研修員、
委託業者、国際交流会館、一時利用者、部屋別予備
用、その他等の解施錠用 ☐ 委託業者 ☐

○△×○△×

その他（　　　　　　　　　　　）

身
分
証
明
書

教員、事務系職員の職員証、ネームプ
レート、研究室事務室等の解施錠用

☐ 職員

☐ 研究員等

③
職員番号及び
登録番号

*職員証・身分証明書の申請時は写
真の裏面に氏名を明記のうえ貼付
のこと。

所属名等

電話 内線

○○○○○○ ⑤

○○○○○○ ④

△×△△×△ ⑥
旧姓等
[ﾈｰﾑﾌﾟﾚｰﾄ
面]

氏名等

*裏面にも氏
名等を記入
してくださ
い。

*職員証・身分証明書：戸籍名を記入してください。
*仮カード：氏名、施設名、部屋名等を記入してください。

カナ

氏名等

カナ

旧姓等

△○△△○△ ⑦ 解施錠可能室名 *裏面「解施錠資格申請書」を記入してください。

裏面記載の「ICカードの有効期限」を参照して
ください。

××○××○ ⑨
名称付与期間
受入期間
契約協定期間

年　　　　 月　　　　 日 ～ 年　　　　 月　　　　 日

○×○○×× ⑧
TMU card key
有効期限

年　　　　 月　　　　 日

⑩
TMU card key
受領年月日

年　　　　 月　　　　 日 受領印    　  印

年　　　　 月　　　　 日採用

2020.04

*[届出事項通知書]にて「旧姓使用」を希望している場合、旧姓等を記入し表記方法を☑してください。

理由：

写真貼付

欄

26mm

×

18mm

以上



TMU card key発行申請書(教職員用)裏面

＊TMUcard Keyの有効期限
（以下の有効期限は原則であり、TMU card key発行申請書に記載した有効期限に変更することができる。）

利用者区分 有効期限新規発行 有効期限内での再発行
職員証 教員 10年 カード発行日から10年

事務系職員
入退室カード学部生 2年 カード発行日から2年以内の年度末 新規発行時に指定した有効期限

大学院生等 3年 カード発行日から3年以内の年度末
仮カード 1年 カード発行日から1年以内の年度末

国際交流会館 10年 カード発行日から10年以内の年度末
マスターカード 2年 カード発行日から2年以内の年度末
身分証明書 客員教員等 名称付与期間等

6
☐登録
☐削除

1
☐登録
☐削除

2
☐登録
☐削除

3
☐登録
☐削除

氏名等

項番 棟番号 部屋番号 棟名称 部屋名称 区分

解施錠資格申請書

19
☐登録
☐削除

20
☐登録
☐削除

種類

研究員等,研究生,研
修員,委託業者,その
他(一時利用者等)

16
☐登録
☐削除

17
☐登録
☐削除

18
☐登録
☐削除

13
☐登録
☐削除

14
☐登録
☐削除

15
☐登録
☐削除

10
☐登録
☐削除

11
☐登録
☐削除

12
☐登録
☐削除

7
☐登録
☐削除

8
☐登録
☐削除

9
☐登録
☐削除

4
☐登録
☐削除

5
☐登録
☐削除
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