令和　　年　　月　　日

東京都立大学管理部文系管理課長　殿

所属　

職氏名　　　　　　　　　　　　印

備品の内容変更申請について

　このことについて、下記のとおり、設置場所の変更を行うので、申請します。

　管理番号　
資産名称　

取得日付　

管理部門　
管理者・使用者
（変更前）

設置場所　
（変更後）

設置場所　
	課　長
	係　長
	担当者

	
	
	


令和　　年　　月　　日

東京都立大学管理部文系管理課長　殿

所属　

職氏名　　　　　　　　　　　　印

備品の内容変更申請について

　このことについて、下記のとおり、管理者・使用者の変更を行うので、申請します。
管理番号　
資産名称　

取得日付　

管理部門　
設置場所　
（変更前）

管理者・使用者　　
（変更後）

管理者・使用者
	課　長
	係　長
	担当者

	
	
	


令和　　年　　月　　日


東京都立大学管理部文系管理課長　殿


所属　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　印

備品の内容変更申請について
　このことについて、下記のとおり、設置場所及び管理者・使用者の変更を行うので、申請します。

　備品名　ノートパソコン

　管理番号　C○　０○－０○○

購入年月　20○○年○○月○○日

管理部署　文系　○○○○○　研究費

（変更前）

設置場所　○号館○○○室

管理者・使用者　　○○○○

（変更後）
設置場所　○号館○○○室

	課　長
	係　長
	担当者

	
	
	


管理者・使用者　　○○○○
署名押印の上、御記入下さい





下さい。





変更する内容によって文言をご変更ください。





※備品に付いているシールの内容を御記入ください。


※備品から備品管理シールを剥がし、貼り付けて下さい。








